Tematica si bibliografie pentru sustinerea concursului de
promovare a grefierilor, in functii de executie la inalta Curte de
Casatie si Justitie — Sectiile Unite in materie civila

TEMATICA

A. Drept procesual civil:

I. Dispozitii generale (Cartea I: art.29-191):
1. Actiunea civila (Titlul I: art.29-40);
2. Participantii in procesul civil (Titlul II: art.41-93):
- Judeciatorul. Incompatibilitatea (Capitolul I: art.41-54);
- Partile (Capitolul II: art.55-91):
i. Folosinta si exercitiul drepturilor procedurale (Sectiunea 1: art.56-
58); 1i. Persoanele care sunt impreund reclamante sau parate
(Sectiunea a
2-a: art.59-60); iii. Alte persoane care pot lua parte la
judecata (art.61-79):
 Interventia voluntara (art.61-67);
 Interventia fortatd (art.68-71);
* Chemarea In garantie (art.72-74);
 Aratarea titularului dreptului (art.75-77);
* Introducerea fortata in cauza, din oficiu, a altor persoane
(art.78-79);
iv. Reprezentarea partilor in judecata (Sectiunea a 3-a: art.80-89):
* Dispozitii generale (art. 80-82);
* Dispozitii  speciale privind reprezentarea conventionali
(art.83-89);
3. Competenta instantelor judecatoresti (Titlul I11: art.94-147):
- Competenta materiala (Capitolul I: art.94-106):
+ Competenta dupad materie si valoare (Sectiunea 1: art.94-97):
S inalta Curte de Casatie si Justitie (art.97);
- Dispozitii speciale (Capitolul I11: art.122-128);
4. Actele de procedura (Titlul IV: art.148-179):
- Forma cererilor (Capitolul I: art.148-152);
- Citarea si comunicarea actelor de procedura (Capitolul II: art. 153-
173);
- Nulitatea actelor de procedura (Capitolul III: art. 174 - 179);
5. Termenele procedurale (Titlul V: art. 180-186).



II.  Procedura contencioasa (Cartea a li-a: art. 192-5 26):
1. Judecata (Capitolul II: art.211-405):
- Dispozitii generale (Sectiunea I: art.211-236):
* Termenul in cunostinta (art.229);
* Preschimbarea termenului (art.230);
+ Notele de sedinta. inregistrarea sedintei (art.231);
 Redactarea incheierii de sedinta (art.232);
 Cuprinsul incheierii de sedinta (art.233);
2. Hotararile judecatoresti (Capitolul IV: art.424-455):
- Dispozitii generale (Sectiunea I: art.424-435):
 Denumirea, Intocmirea si comunicarea hotararii (art.424-428);
* Efectele hotararilor judecatoresti (art.429-435);
- indreptarea, ldmurirea si completarea hotararii (Sectiunea a 4-a:
art.442-447)
3. Caile de atac (Titlul II: art.456-513):
- Recursul (Sectiunea 1: art.483-502)
- Contestatia in anulare (Sectiunea a 2-a: art.503-508);
- Revizuirea (Sectiunea a 3-a: art.509-513).

B. Statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor de pe 1anga acestea (L.egea nr. 567/2004):

I Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din functie a personalului
auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe
langa acestea (Capitolul IV: art.33-54):

I. Numirea in functie (Sectiunea I: art. 33-41);

2. Promovarea personalului auxiliar de specialitate al instantelor

judecdtoresti si al parchetelor de pe langa acestea (Sectiunea a 2-a: art.42-47);

3. Suspendarea din functie a personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe 1anga acestea (Sectiunea a 3-a:
art. 48-51);

4.Eliberarea din functie a personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea (Sectiunea a 4-a: art.52-54);

II. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea (Capitolul VI):

- Drepturile personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si
al parchetelor de pe langa acestea (Sectiunea a 2-a: art.60-75);
- Indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti
si al parchetelor de pe langa acestea (Sectiunea a 3-a: art.76-81);
I11. Raspunderea personalulur auxiliar de specialitate (Capitolul VII: art.82-
89).



C. Regulamentul privind organizarea si functionarea administrativa a inaltei

Curti de Casatie si Justitie:

[.

Sectiile Tnaltei Curti de Casatie si Justitie (Capitolul V: art.30-35);

II.  Compartimentele din structura inaltei Curti de Casatie si Justitie
(Capitolul VIII: art.56-91%).

D. Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecatoresti, adoptat prin

H.C.S.M. nr. 387/2005, cu modificarile si completarile ulterioare:

L.
II.

1.
IV.

Dispozitii generale (Capitolul I: art. 1-3);

Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale instantelor
judecitoresti (Capitolul II: Sectiunea a VH-a: art.38, art.44, art.54, art.56,
art.60-63, art.65-71, art.77-79, art.81);

Desfasurarea activitatii admmistrativ-judiciare a instantelor (Capitolul I1I:
art.87-142"):

- Raporturile de serviciu cu publicul (Sectiunea 1: art.87-92);

- Activitatea premergatoare sedintei de judecata si de rezolvare a lucrarilor

cu caracter administrativ (Sectiunea a li-a: art.93, art. 99'-103);

- Dispozitii referitoare la activitatea premergitoare sedintei de judecata si de

rezolvare a lucrdrilor cu caracter administrativ, desfisuratd in procesele

incepute dupa intrarea in vigoare a Codului de procedura civila, adoptat prin

Legea nr. 134/2010, cu modificarile si completarile ulterioare (Sectiunea a

II'-a: art.103'-103’ alin.1, art. 103°);

- Activitatea din timpul sedintei de judecata (Sectiunea a Ill-a: art. 104);

- Activitatea ulterioara incheierii dezbaterilor (Sectiunea a IV-a: art. 105-

110);

- Eliberarea certificatelor si a copiilor de pe acte. Restituirea inscrisurilor

originale (Sectiunea a VlII-a: art.128-129).

E. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti _si al parchetelor, adoptat prin Hotirarea Plenului
Consiliului Superior al Magistraturii nr. 145/2005, publicati in M.Of. nr.
382/06.05.2005.
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. Codul de procedurd civila aprobat prin legea nr. 134/2010,

cu

completarile si modificarile ulterioare;

. Legea nr.567/2004 privind statutul personalului auxiliar de
specialitate al instantelor judecdtoresti si al parchetelor de pe lanea
acestea si al personalului care functioneazi in cadrul Institutului
National de Expertize Criminalistice, cu modificirile si completarile

ulterioare:

. Regulamentul privind organizarea si functionarea administrativa a
inaltei Curti de Casatie si Justitie, republicat in M.Of. nr.
1076/30.11.2005, cu modificarile si completarile ulterioare:

. Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecitoresti.
aprobat prin Hotararea Plenului Consiliului Superior al
Magistraturii nr. 387/2005, publicat in M.Of. nr. 958/28.10.2005, cu
modificarile si completdrile ulterioare.

. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti si al parchetelor, adoptat prin Hotararea
Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr. 145/2005, publicati
in M.Of. nr. 382/06.05.2005.




Tematica si bibliografie pentru sustinerea concursului de
promovare a grefierilor, in functii de executie la inalta Curte de
Casatie si Justitie - Sectia penala si Sectiile Unite in materie penali

TEMATICA

1.Participantii in procesul penal:

1.1 Competenta Inaltei Curti de Casatie si Justitie ( art. 40 Cod procedura
penala);

1.2 Subiectii procesuali principali si drepturile acestora ( art.77- art.81 Cod
procedura penald);

1.3 Inculpatul si drepturile acestuia ( art.82-art.83 Cod proceduri penali);

1.4 Partea civila si drepturile acesteia (art. 84-art.85 Cod proceduri penal);
1.5 Partea responsabila civilmente si drepturile acestuia( art. 86 - art. 87 Cod
procedurd penala);

1.6 Avocatul. Asistenta juridica si reprezentareca (art.88 - art.96 Cod
procedura penald);

2. Probele, mijloacele de proba si procedeele probatorii:

2.1 Audierea suspectului sau a inculpatului (art. 107 si art. 110 Cod
procedura penald);

2.2 Audierea martorilor ( art. 123 Cod proceduri penala);

3. Masurile preventive si alte masuri procesuale :

3.1 Controlul judiciar ( art. 211 - art. 215 Cod procedura penali);

3.2 Controlul judiciar pe cautiune ( art. 216 - art. 217 Cod procedura
penald);

3.3 Arestul la domiciliu ( art.218 - art. 222 Cod procedura penald);
3.4 Incunostintarea despre arestarea preventiva si locul de detinere a
inculpatului arestat preventiv ( art. 228 Cod procedurd penald);

3.5 Mandatul de arestare preventiva( art. 230 Cod procedurd penala);

4. Acte procesuale si procedurale comune:

4.1 Citarea, comunicarea actelor procedurale si mandatul de aducere (art.
257 -art. 265 Cod procedura penala si art. 267 Cod procedura penald );
4.2 Termenele ( art. 268 - art. 271 Cod procedura penala);

5. Urmarirea penala:

5.1 Plangerea impotriva solutiilor de neurmarire sau netrimitere in judecata
(art.340 Cod procedura penald);

5.2 Solutionarea plangerii de catre judecatorul de camera

preliminard ( art. 341 Cod procedura penala );



6. Judecata :

6.1Disporzitii generale. Felul hotararilor ( art. 370 Cod
procedura penala);

6.2 Judecata In prima instanta ( art.371 -art.407 Cod

procedurd penala);

6.3 Apelul. Judecarea apelului. Continutul deciziei instantei de apel si
comunicarea acesteia (art.420 si art 424 Cod procedura penali);
6.4 Contestatia in anulare. Procedura de judecare (art.432 Cod
procedura penald);

6.5 Recursul. Hotararile supuse recursului in casatie. Procedura de
comunicare. ( art.434 si art.439 Cod procedura penald);

7. Organizarea si functionarea inaltei Curti de Casatie si Justitie:
7.1 Sectiile inaltei Curti de Casatie si Justitie;
7.2 Compartimentele din structura inaltei Curti de Casatie si Justitie.

8. Statutul personalului auxiliar de specialitate:

8.1 Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti;

8.2 Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti;

9. Regulamentul de ordine interioara a instantelor judecitoresti:

9.1 Dispozitii generale;

9.2 Atributiile personalului auxiliar de specialitate;

9.3 Activitatea registraturii, grefei si arhivei;

9.4 Evidenta activitatii instantei;

9.5 Raporturile de serviciu cu publicul;

9.6 Activitatea premergdtoare sedintei de judecati si de rezolvare a lucrarilor
cu caracter administrativ;

9.7 Activitatea in timpul sedintei de judecati;

9.8 Activitatea ulterioara incheierii dezbaterilor;

9.9 Eliberarea certificatelor si a copiilor de pe acte. Restituirea inscrisurilor
originale;

9.10 Raspunderea personalului auxiliar de specialitate.

10. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langi acestea.
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NOTA: In vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor avea in vedere
modificiarile legislative intervenite pani la data publicirii anuntului de
organizare a concursului.

Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe lingi acestea si al
personalului care functioneazi in cadrul Institutului National de Expertize
Criminalistice, publicati in M.Of. nr. 1197 din 14 decembrie 2004, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Codul de procedura penala din 2010, publicat in M.Of. nr. 486 din 15 iulie
2010, cu modificarile si completirile ulterioare.

Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciari, publicati in M.Of. nr.
576 din 29 iunie 2004, republicati in M.Of. nr. 827 din 13 septembrie 2005,
cu modificarile si completarile ulterioare.

Regulamentul privind organizarea si functionarea administrativi a Inaltei
Curtii de Casatie si Justitie, publicat in M.Of. nr. 876 din 25 septembrie
2004, republicat in M.Of. nr. 1076 din 30 noiembrie 2005, cu modificirile si
completarile ulterioare.

Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecitoresti, aprobat prin
Hotiararea Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr. 387/2005,
publicat in M.Of. nr. 958 din 28 octombrie 2005, cu modificirile si
completarile ulterioare.

Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe lingi acestea, aprobat prin HotirArea
Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr. 145/2005, publicat in
M.Of. nr. 382 din 6 mai 2005.

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea
consulta lucrari de specialitate sau orice alta documentatie, actualizate in
raport cu modificarile legislative intrate in vigoare pana la data publicirii
anuntului privind organizarea concursului.



