
 

ROMÂNIA 
ÎNALTA CURTE DE CASAŢIE ŞI JUSTIŢIE 
Str. Batiştei nr.25, Sector 2, Bucureşti 

                                                                    

A N U N Ţ 

AFIŞAT AZI, 07 FEBRUARIE 2012 

 

             În perioada 07.02.2012 – 18.04.2012, Înalta Curte de Casaţie 
şi Justiţie organizează concurs pentru ocuparea a trei posturi 
vacante de grefier (cu studii superioare juridice), unul din cadrul 
Secţiei I civilă şi două din cadrul Secţiei de contencios 
administrativ şi fiscal,  în condiţiile Legii nr.567/2004 privind statutul 
personalului auxiliar de specialitate al instanţelor judecătoreşti şi al 
parchetelor de pe lângă acestea şi al personalului care funcţionează 
în cadrul Institutului Naţional de Expertize Criminalistice şi 
Regulamentului privind organizarea şi desfăşurarea concursului de 
ocupare a posturilor vacante de grefier la instanţele judecătoreşti şi la 
parchetele de pe lângă acestea, aprobat de Plenul Consiliului 
Superior al Magistraturii, prin Hotărârea nr.126/2007, modificat şi 
completat prin Hotărârea nr.634/2009 

 
  Pot participa la concurs persoanele care îndeplinesc 

următoarele condiţii : 
   a) au cetăţenie română, domiciliul în România şi capacitate deplină 
de exerciţiu;  
   b) nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal şi se bucură de o 
bună reputaţie;  
   c) cunosc limba română;  
   d) sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea 
funcţiei;  
   e) au studii superioare juridice;  
   f) posedă cunoştinţe de operare pe calculator sau de 
dactilografiere.  
           
 
      Dosarul de concurs se va depune până la data de 06.03.2012, la 
comisia de organizare a concursului, la sediul Înaltei Curţi de Casaţie 
şi Justiţie, camera 519 şi va cuprinde următoarele documente: 
    a) cerere tipizată; 
    b) actul de identitate (copie); 
    c) diploma de studii superioare juridice (copie); 
    d) certificatul de cazier judiciar; 
    e) certificatul de cazier fiscal; 



  f) caracterizarea de la ultimul loc de muncă sau, după caz, 
caracterizarea de la unitatea de învăţământ absolvită; 
    g) datele rezultate din evidenţa operativă a organelor judiciare; 
    h) curriculum vitae; 
   i) adeverinţă medicală din care să rezulte că este apt pentru 
exercitarea funcţiei; 
    j) chitanţa de achitare a taxei de înscriere la concurs. 
 
         Copiile de pe actele mai sus menţionate se prezintă în copii 
legalizate sau însoţite de documentele originale, care se certifică 
pentru conformitate cu originalul de către comisia de organizare. 
 
         Concursul constă în susţinerea următoarelor probe:  
 
  -27.03.2012 - proba practică eliminatorie de verificare a 
cunoştinţelor de operare pe calculator; 
 - 29.03.2012 -  proba scrisă; 
  

           Taxa de participare la concurs este de 150 lei şi se va achita la 
casieria Înaltei Curţi de Casaţie şi Justiţie, din str. Batiştei, nr.25, 
sector 2 Bucureşti. 

 
         Se anexează  tematica şi bibliografia. 
 
       Prezentul anunţ, tematica, bibliografia şi cererea tipizată sunt 

disponibile şi pe site-ul Înaltei Curţi de Casaţie şi Justiţie 

 ( www.scj.ro). 

         Informaţii suplimentare se pot obţine la telefon (021)310.02.99 - 
Biroul resurse umane sau pe pagina de internet (www.scj.ro).  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



TEMATICA ŞI BIBLIOGRAFIA PENTRU CONCURSUL DE  
OCUPARE A POSTURILOR VACANTE DE GREFIERI CU STUDII 
SUPERIOARE JURIDICE – Anexa 1 la Hotărârea nr.138/2011 a 

Plenului Consiliului Superior al Magistraturii  
  

Tematică  

PROCEDURĂ PENALĂ 

I. Partea generală 

1. Reguli de bază şi acţiunile în procesul penal 
- Scopul şi regulile de bază ale procesului penal; 
- Acţiunea penală şi acţiunea civilă în procesul penal. 

2. Competenţa 

- Felurile competenţei; 
- Incompatibilitatea şi strămutarea. 

3. Probele şi mijloacele de probă 
- Dispoziţii generale; 
 - Mijloacele de probă. 

4. Măsurile preventive şi alte măsuri procesuale 
- Masurile preventive; 
-  Alte măsuri procesuale. 

5. Acte procesuale şi procedurale comune 
- Asistenţa juridică şi reprezentarea; 
- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere; 
- Termenele; 
- Cheltuielile judiciare;  
- Nulităţile; 

     -      Amenda judiciară. 

II. Partea specială 

1.   Urmărirea penală 
     -     Dispoziţii generale; 

- Competenţa organelor de urmărire penală; 



 

- Supravegherea exercitată de procuror în activitatea de urmărire penală; 
- Efectuarea urmăririi penale; 
- Trimiterea în judecată; 
- Reluarea urmăririi penale; 
- Plângerea împotriva măsurilor şi actelor de urmărire penală; 
- Procedura plângerii prealabile. 

2.   Judecata 
     -     Dispoziţii generale; 

- Judecata în primă instanţă; 
- Căile ordinare de atac (apelul şi recursul); 
- Căile extraordinare de atac (contestaţia în anulare şi revizurea). 

PROCEDURĂ CIVILĂ 

1. Competenţa instanţelor judecătoreşti 
     -    Competenţa materială a instanţelor judecătoreşti; 

- Competenţa teritorială; 
 - Incidente referitoare la instanţa sesizată (întinderea competenţei instanţei sesizate, 

strămutarea, mijloacele procedurale de invocare a necompetenţei, conflictele de 
competenţă). 

2. Participanţii la procesul civil 
- Instanţa de judecată (rolul activ al judecătorului, alcătuirea instanţei, incidente 

procedurale referitoare la compunerea şi constituirea instanţei); 
- Părţile (condiţiile pentru a fi parte în proces, coparticiparea procesuală, drepturile şi îndatoririle 

procesuale ale părţilor, abuzul de drept procedural, participarea terţilor la judecată, reprezentarea 
părţilor în procesul civil); 

- Formele participării procurorului în procesul civil. 

3. Dispoziţii generale de procedură 
Actele de procedură (noţiune şi clasificare, condiţii generale pentru îndeplinirea actelor de 
procedură, citarea şi comunicarea actelor de procedură, nulitatea actelor de procedură); 

- Termenele procedurale (noţiune şi clasificare, durată, decăderea şi repunerea în termen); 
- Amenzi judiciare şi despăgubiri. 

4. Judecata în primă instanţă 

- Etapa scrisă (cererea de chemare în judecată, întâmpinarea, cererea reconvenţională);  

- Etapa dezbaterii (şedinţa de judecată, excepţiile procesuale, administrarea dovezilor, suspendarea 
judecăţii, perimarea, actele procesuale de dispoziţie ale părţilor);  

- Deliberarea şi pronunţarea; 
- Hotărârea (clasificarea hotărârilor judecătoreşti, conţinutul hotărârii, redactarea, semnarea şi 

comunicarea hotărârii, termenul de graţie, cheltuielile de judecată, efectele hotărârilor 
judecătoreşti, îndreptarea, lămurirea şi completarea hotărârilor). 

5. Dispoziţii generale privind căile de atac 

- Apelul; 



- Recursul; 
- Contestaţia în anulare; 
- Revizuirea. 

6. Executarea silită 
- învestirea cu formula executorie. Titlul executoriu; 
- încuviinţarea executării silite de către instanţă. 

ORGANIZARE JUDICIARĂ 

1. Legea nr.304/2004 privind organizarea judiciară, republicată în Monitorul Oficial, Partea 1 
nr.827 din 13 septembrie 2005 cu modificările şi completările ulterioare: 

TITLUL I. Dispoziţii generale; 
TITLUL II. Instanţele judecătoreşti; 
TITLUL   VI.   Compartimentele   auxiliare   de   specialitate   din   cadrul   instanţelor   şi   a 
parchetelor. 

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instanţelor 
judecătoreşti şi al parchetelor de pe lângă acestea (publicată în Monitorul Oficial, Partea I, 
nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificările şi completările ulterioare - integral 

3. Regulamentul de ordine interioară al instanţelor judecătoreşti (Hotărârea nr. 387/2005 a 
Consiliului Superior al Magistraturii, publicată în Monitorul Oficial, Partea I, nr. 958 din 
28.10. 2005), cu modificările şi completările ulterioare 

CAPITOLUL II. Dispoziţii privind conducerea instanţelor, atribuţiile judecătorilor, ale personalului 
auxiliar de specialitate şi ale personalului din departamentul economico-financiar şi administrativ: 

- SECŢIUNEA a VII-a. Dispoziţii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale instanţelor 
judecătoreşti 
- SECŢIUNEA a VIII-a. Evidenţa activităţii instanţei 

CAPITOLUL III. Desfăşurarea activităţii administrativ-judiciare a instanţelor: 
- SECŢIUNEA a II-a.   Activitatea premergătoare şedinţei de judecată şi de rezolvare lucrărilor cu caracter 
administrativ 
- SECŢIUNEA a III-a. Activitatea în timpul şedinţei de judecată 
- SECŢIUNEA a IV-a. Activitatea ulterioară încheierii dezbaterilor 

4. Regulament privind  organizarea şi funcţionarea administrativă a Înaltei Curţi  de Casaţie şi Justiţie, 
republicat în Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076 din 30.11. 2005, cu modificările şi completările 
ulterioare ( doar pentru concursurile organizate la înalta Curte de Casaţie şi Justiţie) 

CAPITOLUL VIII. Compartimentele din Structura înaltei Curţi de Casaţie şi Justiţie - 
- SECŢIUNEA 2 Cancelaria 

 

 



 

5. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instanţelor judecătoreşti şi al 
parchetelor (Hotărârea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, 
publicată in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005) 

BIBLIOGRAFIE 

1. Codul de procedură penală, cu modificările şi completările ulterioare 

2. Codul de procedură civilă, cu modificările şi completările ulterioare 

3. Legea nr. 202/2010 privind unele măsuri pentru accelerarea soluţionării 
proceselor, publicată în Monitorul Oficial, Partea I, nr. 714 din 26 octombrie 2010 

4. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciară, republicată în Monitorul 
Oficial, Partea 1, nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificările şi completările 
ulterioare 

5. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al 
instanţelor judecătoreşti şi al parchetelor de pe lângă acestea (publicată în 
Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificările şi 
completările ulterioare 

6. Regulamentul de ordine interioară al instanţelor judecătoreşti (Hotărârea nr. 
387/2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicată în Monitorul Oficial, 
Partea I, nr. 958 din 28.10. 2005), cu modificările şi completările ulterioare 

7. Regulament privind organizarea şi funcţionarea administrativă a înaltei Curţii de 
Casaţie şi Justiţie, republicat în Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076 din 30.11. 
2005, cu modificările şi completările ulterioare 

8. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instanţelor 
judecătoreşti şi al parchetelor (Hotărârea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a 
Consiliului Superior al Magistraturii, publicată în Monitorul Oficial, Partea I, nr. 
382 din 6 mai 2005) 

De asemenea, în vederea pregătirii pentru concurs, candidaţii vor putea 
consulta legislaţie şi lucrări de specialitate (cursuri universitare, tratate, 
monografii etc.), actualizate, în raport cu modificările legislative intrate în 
vigoare până la data anunţării, concursului. 

 
 
 



CERERE DE ÎNSCRIERE 
CONCURSUL DE OCUPARE A POSTURILOR VACANTE DE GREFIER CU 

STUDII SUPERIOARE JURIDICE  DIN CADRUL ÎNALTEI CURŢI DE CASAŢIE ŞI 
JUSTIŢIE 

 
 Cererea se va completa cu litere de tipar, fără spaţii libere    

NUME              
PRENUME I              

II              
PRENUME PĂRINŢI 

T              
M              

DOMICILIU JUDEŢ              
LOCALITATE              
STRADA. NR.              
BL. SC, ET. AP              
TELEFON/MOBIL              

ACT DE IDENTITATE SERIE     
NUMĂR         
DATA ELIBERARE (zz/ll/aa)   /   /    
COD NUMERIC PERSONAL              

TAXA DE ÎNSCRIERE SUMA      
SERIE CHITANŢA        
NUMĂR CHITANŢA          

 DATA ELIBERARE (zz/ll/aa)   /   /        
UNIVERSITATEA ABSOLVITA 

FACULTATEA ABSOLVITA              
             

EXAMEN LICENŢA FACULTATE  
UNIVERSITATE  
SESIUNE (ll/aa)   

MEDIE LICENŢA 
DATA COMPLETĂRII CERERII (zz/ll/aa)   /   /      
SEMNĂTURA  

 
 
 
 

 

 


