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REGULI DE CONDUITA N INSTANTA

REGULI GENERALE

(care trebuie si fie respectate de orice persoani in cadrul
oricirei instante)

-sunt prevazute in art. 121-124 din Codul de procedurd
cwild, art. 298-299 din Codul de procedurd penald si in
Cap. III- Desfdasurarea activitatii administrativ-judiciare a
instantelor din Regulamentul de ordine interioard al
instangelor judecdtoresti.

In cadrul instantelor, orice persoani este obligata:

- si aibi o tinutd decenti si o comportare
cuviincioasa;

- s3 nu aibd asupra sa arme sau alte obiecte ce pot fi
folosite ca arme;

- sa pastreze ordinea si disciplina si sd se abtind de la
orice manifestare care ar putea perturba activitatea
instantei.

REGULI SPECIFICE

(care trebuie si fie respectate de citre orice persoand atunci
cand se afli la unul dintre compartimentele din cadrul
instantei):

LA REGISTRATURA

Aici se depun cererile de chemare 1n judecatd, precum si
orice alte cereri sau acte in legiturd cu dosarele instantei.

¢ Conformati-vi indicatiilor date de judecitorul de
serviciu, in ceea ce priveste numarul de exemplare
necesare pentru cereri, categoriile de Tnscrisuri care
se ataseazd cererilor, cuantumul taxei de timbru
pentru respectiva cerere, si orice altd indicatie.

e Respectati programul de lucru afisat la loc vizibil-
in perioadele in care registratura nu are program de
lucru cu publicul, acesta nu poate fi primit in
incinta compartimentului pentru ci ar perturba
activitatea administrativi

e Pistrati o atitudine respectuoasd fati de grefierii
compartimentului, fatd de avocatii prezenti, fatd de
judecitorul de serviciu, fatd de orice alti persoani

Aceste informatii sunt destinate publicului si nu constituie
consultanta juridica. La nevoie consultati un avocat.

BB



REGULI DE CONDUITA IN INSTA

e Respectati regulile generale de politete cind puneti
intrebari, sau solicitati spre studiu un dosar, vorbiti
pe un ton adecvat, aveti ribdare pand grefierul sau
judecitorul vi se adreseazi

e Declinati-vd identitatea, prezentati documentul
care o atestd atunci cind vi este cerut de citre
grefierul registrator (de ex. cAnd doriti sd consultati
un dosar, pentru cd dosarele pe rol se studiazi
numai In registraturd, dupd identificarea
solicitantului, prin verificarea actului de identitate, a
procurii sau a delegatiei si notarea numelui si
prenumelui acestuia)

e Este interzisi scoaterea din incinta instantei a
dosarelor, sublinierea sau adnotarea pe marginea
inscrisurilor din dosare, detasarea filelor acestora in
timpul consultirii lor.

iN SALA DE SEDINTE

Pentru o bunid desfisurare a sedintei de judecatd, ar
)~ trebui sd consultati lista dosarelor care se judeci in ziua
respectivi, listd afisatd la intrarea silii de sedinge. In dreptul
fiecdrui dosar este trecut numdrul de ordine sub care va fi
strigat dosarul la acel termen.

Atentie

Numirul de ordine sub care este trecut in listd dosarul
se poate modifica la termenul wrmdtor, astfel ci este
necesard consultarea listei la fiecare infitisare.

e Nu alimente, b3uturi, telefoane mobile,
pagere, sau animale

1. Este interzis si aduceti sau sd consumati méincare
sau biuturd in sala de sedingi.

2. Este permis accesul numai pentru animalele care
insotesc persoanele cu dizabilitati.

3. Trebuie s4 fnchideti orice dispozitiv electronic care
poate perturba procedurile judiciare (eventual,
treceti telefonul mobil pe modulul silentios)

Aceste informatii sunt destinate publicului si nu constituie
consultanta juridica. La nevoie consultati un avocat.
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REGULI DE CONDUITA N INSTANTA

4. Nu fotografiati, nu inregistrati sedintele de judecatd
decat cu acordul prealabil al presedintelui
completului de judecatd si In limitele impuse de
acesta

e Nu arme

1. Niciodatd nu aduceti un pistol, cutit sau alte armein
clidirea instantei sau in sala de sedinti. S-ar putea sd
fiti controlat cu ajutorul detectoarelor din dotarea
instantelor, inainte de a vi se permite accesul in
cladire.

2. Poarti arme numai jandarmii care asigurd paza si
ordinea publicd in cadrul instantelor.

® Nu copii

1. Vi rugdm si nu aduceti copiii mai mici de zece ani
in instantd. Este posibil sd vi se ceard si pariseasci
sala de sedintd daci fac giligie, plaing sau perturba —
linistea in orice mod.

2. Nu exist facilititi de ingrijire a copilului in incinta
instantelor (dacd nu aveti altd posibilitate, rugati un
alt adult sd vd Insoteascd pentru a putea supraveghea
copilul in foaierul clidirii, 1n tmp ce
dumneavoastri sunteti in sala de sedinti).

3. Unele proceduri judiciare sunt inregistrate audio-
video i orice zgomot poate perturba acuratetea
inregistririlor.

e Fiti respectuos

1. Pistrati linistea in timp ce se desfisoard sedinta.

2. Nufolositi cuvinte jignitoare, blasfemii, injurituri,
limbaj obscen, rasist, defiimitor (cu exceptia
situatiilor cdnd e necesard repetarea cuvintelor
respective in timpul cercetirii judecitoresti - de
exemplu intr-un proces de insultd, sau ultra)).
Intotdeauna fiti politicos, atunci cind vorbiti.

Aceste informatii sunt destinate publicului si nu constituie
consultanta juridica. La nevoie consultati un avocat.
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REGULI DE CONDUITA N INSTANTA

3. Vorbiti clar si destul de tare pentru ca judecitorii si
grefierul de sedintd si poatd auzi si consemna tot
ceea ce spuneti. Aceasta este cu atdt mai necesar in
timpul sedintelor inregistrate audio-video.

4. Abtineti-vd de la orice gesturi, conduiti sau
comportament care arati sau poate sugera lipsi de
respect fatd de instantd, avocati, martori, grefierul
de sedintd, personalul care asiguri paza sau fata de
orice alte persoane.

5. Nu ridicati tonul (in mod necuviincios) cind vi
adresati instantei.

6. Cand vd adresati judecitorului folositi sintagma
"domnule presedinte" sau "onoratd instanti".

7. Adresati-vi pdrtii adverse doar prin intermediul
instantei, iar cand vd referiti la aceasta sau la
avocatul siu folositi sintagma "domnul" sau
"doamna", respectiv "domnul/doamna avocat”. Nu
folositi prenumele persoanei ci numele de familie.

- 8. Nu vi apropiati de masa completului de judecatd
fird permisiunea presedintelui. Nu vi sprijiniti
bratele de masa completului, nu tineti mainile in
buzunare, nu mestecati gumi in timp ce vorbiti cu
instanta.

9. Nu intragi si iesiti in mod excesiv si nu izbiti usile
salii de sedintd.

10. Evitagi orice manifestare care si perturbe sau si
distragd atentia instantei, avocatilor, martorilor sau
grefierului de sedinti.

11. Nici o persoand nu ar trebui, prin vreo expresie
faciald, miscat de cap, sau orice alti conduiti, s facd
gesturi de aprobare sau de respingere a vreunei
mirturii, declaratii sau dispozitii pe care a auzit-o
in sala de sedinti.

12. Nu cititi ziare, reviste sau cirti in timul desfisurarii
sedintei de judecat.

13. Tratati cu respect bunurile din sala de sedine,
foaierul, orice alte spatii din clidirea instantei: nu

Aceste informatii sunt destinate publicului si nu constituie
consultanta juridica. La nevoie consultati un avocat.
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REGULI DE CONDUITA N INSTANTA

murddriti, nu scrieti peste afise, nu scrijeliti
mobilierul.

Si judecitorii sunt obligati sd manifeste calm,
ribdare, politete si impartialitate fats de justitiabili,
martori, avocati si alte persoane cu care intrd in
contact in calitate oficiali.

e Tinuta vestimentari

1. Toate persoanele prezente in sala de sedinte si in
clidirea instantei trebuie si fie curate, imbricate
decent si intr-o manieri care arati demnitate si
respect fatd de instantd.
2. Desi avocatii si consilierii juridici nu sunt obligati s
poarte roba profesiei la judecitorii (este obligatorie
numai la celelalte instante), ar fi totusi potrivit si o
poarte (dacd nu, micar costum cu cravati- birbatii
iar femeile tinute potrivite) 4

3. Tinuta inacceptabili include: pantaloni scurti, tiiati
sau colanti, sandale gen papuci de plaji, pilirii sau
sepci, cdmisi iesite din pantaloni sau descheiate,
haine mulate indecent, imbriciminte indicind
afilierea la o bandd sau alte obiecte de imbriciminte
cu caracter ofensator, vulgar, rasist, sexist, obscen,
haine cu desene sau cuvinte sugestive, slogane, sau
imagini, inclusiv creaturi grotesti. Nu vor fi permise
articolele de imbriciminte sfisiate, murdare si
zdrentiroase, articolele de  imbriciminte
provocatoare, sau purtate provocator.

e Fiti punctual

1. Incercati si ajungeti la instanti cu citeva minute
inainte de ora indicati pe citatie ca ori de incepere a
sedintel, ca sd aveti timpul necesar sd gdsiti sala,
numdrul de ordine sub care va fi strigatd cauza in
care sunteti implicat si sd studiati dosarul. Dupd ce
intri completul de judecatd, numai in situatii
exceptionale vi se va mai permite studierea

Aceste informatii sunt destinate publicului si nu constituie
consultanta juridica. La nevoie consultati un avocat.

BB



REGULI DE CONDUITA N INSTANTA

dosarului (pentru asta trebuie si solicitati
judecitorului care conduce sedinta si vi permita si
il luagi "la bara")

2. Respectati dispozitiile presedintelui completului de
a parasi sala, In conditiile in care nu mai sunt locuri
disponibile sau In perioadele de suspendare a
sedintei;

¢ Ridicati-vi in momentul intririi completului de
judecatd si rimaneti ridicat pani cand presedintele
completului sau grefierul de sedintd vi spune sd
sedeti. Ridicati-vd in momentul in care completul
de judecats declard inchisi sedinta si jese din sald.

e Documentele de identitate

Aduceti cu dumneavoastrd documentele de
identitate, pentru eventualitatea in care instanta
va va cere sa vi identificati (dacd sunteti martor
este obligatoriu)

Nerespectarea unora dintre regulile de mai sus
— poate atrage indepirtarea persoanei din sali sau
aplicarea unei amenzi de la 100 lei la 1.000 lei RON
in cazul proceselor penale (art. 198 lit. h Cod
procedurd penali) si de la 30 lei la 200 let RON (art.
1082 Cod proceduri civild).

LA ARHIVA

e DPuteti consulta dosarele si registrele instantei in
cadrul acestui compartiment, conform programului
de lucru afisat, pe baza unei cereri scrise, aprobate
de seful compartimentului arhivd, fiind necesard
prezentarea unui act de identitate.

e Declinati-vd identitatea, prezentati documentul
care o atestd atunci cand vid este cerut de citre
grefierul arhivar, in vederea rezolvirii cererii
dumneavoastri.

e Cererea de consultare, aprobats (dupi identificarea
solicitantului, prin verificarea actului de identitate, a
procurii sau a delegatiei si notarea numelui si
prenumelui acestuia) se ataseazd la dosarul
consultat.

Aceste informatii sunt destinate publicului si nu constituie
consultanta juridica. La nevoie consultati un avocat.
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REGULI DE CONDUITA N INSTANTA

* Nu este permisi pirisirea arhivei cu dosarul sau
detasarea de acte din dosare (riscati si fiti fi acuzat
de sdvarsirea infractiunii de sustragere sau
distrugere de Inscrisuri).

e Puteti consulta dosare privind cauzele care au fost
sau sunt judecate In sedintd secretd, cele privind
adoptiile, precum si cele privind autorizarea
efectudrii  perchezitiilor i confirmarea si
autorizarea interceptirilor si inregistririlor
convorbirilor telefonice NUMAI DACA sunteti
parte in respectivul dosar, avocat sau reprezentant
al unei part, expert sau interpret desemnat In cauzi.
In acelasi mod pot fi consultate documentele si
evidentele speciale ale instantei care presupun
confidentialitate

e Fotocopierea actelor din dosar este permisi doar cu
incuviintarea presedintelui instantei sau a
judecitorului desemnat de acesta si in prezenta unui
angajat al arhivei.

LA BIROUL DE INFORMARE SI RELATII PUBLICE

e Aici puteti depune cererile de furnizare a
informatiilor publice si vi se Inregistreazi petitiile
adresate instantei.

¢ Programul zilnic al biroului coincide cu programul
de lucru al instantei, intr-o zi pe siptimand fiind
obligatorie stabilirea a 3 ore de functionare si dupi-
amiaza, dupd Incheierea programului de lucru al
instantei. Orarul de lucru cu publicul este afisat pe
usd, la Registraturd, la avizierul general, pe portalul
de pe internet al instantei, http://portal.just.ro

e Vi se furnizeazi pe loc, atunci cind este posibil,
informatiile publice solicitate, astfel ci e bine sd
explicati cat mai clar ce informatie anume solicitati.

e Daci solutionarea necesiti un termen de rispuns,
functie de volumul de informatie solicitat, trebuie
sd asteptati 30 de zile.

e Daci cererea dumneavoastri este de competenta
altei institutii, atunci va fi trimis3 de citre instantd la
respectiva institutie

Aceste informatii sunt destinate publicului si nu constituie
consultanta juridica. La nevoie consultati un avocat.
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REGULI DE CONDUITA N INSTA

e Nu vi se va furniza o informatie exceptati de la
accesul publicului sau pe care instanta nu o detine.

e In situatia refuzului instantei pe care il considerati
nejustificat, de a vi comunica o informatie pe care
o solicitati, puteti face o reclamatie administrativd
presedintelui instantei care v-a refuzat, in termen de
30 de zile de la comunicarea refuzului.

Reclamatia dumneavoastrd va fi solutionatd de citre
comisia de analizi privind incilcarea dreptului de acces la
informatiile de interes public, iar impotriva acestei solutii
puteti face plingere la sectia de contencios administrativ a
tribunalului in a cirei razd teritoriald domiciliati sau la
tribunalul in a cirui raz3 teritoriald se afli instanta care v-a
refuzat.

Plingerea o puteti face §i direct, la tribunalul
competent, fird si vd mai adresati presedintelui instantei
care v-a refuzat nejustificat.

Hotdrarea tribunalului este supus recursului la Curtea

de Apel.
Decizia Curtii de Apel este definitiva si irevocabils.
Atat plangerea, cit si recursul se judecd in procedurd de
urgent3 si sunt scutite de taxi de timbru.

ACTELE NORMATIVE CARE REGLEMENTEAZA
ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA INSTANTELOR

e Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciard
e Legea nr. 303/2004 privind statutul magistratilor

e Regulamentul de ordine interioard al instantelor
judecitoresti

e Legea nr. 317/2004 privind Consiliul Superior al
Magistraturii

o Legea 544/2004 privind liberul acces la informatiile
de interes public

e Codul deontologic al magistratilor

e Codul deontologic al personalului auxiliar de
specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor de pe linga acestea

Aceste informatii sunt destinate publicului si nu constituie
consultanta juridica. La nevoie consultati un avocat.
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REGULI DE CONDUITA N INSTANTA

Legea nr. 146/1997 privind taxele judiciare de
timbru, cu modificirile si completirile ulterioare

Ordonanta Guvernului nr. 32/1995 privind timbrul
judiciar, cu modificirile si completirile ulterioare

DOCUMENTELE DE INTERES PUBLIC

Actele normative care reglementeazd organizarea
instantelor

Organigramele instantelor;

Bugetul si bilantul contabil (extras);

Buletin informativ;

Raportul periodic de activitate;

Registrele din arhivele instantelor;

Listele sedintelor de judecati;

Declaratiile de avere

Ordinele presedintilor instantelor, in conditiile
legii;

Hotirarile pronuntate de citre instante - rezumate. —

Link-uri utile:

http://www .just.ro

http://www.csm1909.ro

http://www.scj.ro

Aceste informatii sunt destinate publicului si nu constituie

consultanta juridica. La nevoie consultati un avocat. d.
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