fNALTA CURTE DE CASATIE SI JUSTITIE

ORDIN

Nr. 35 din 23.01.2020

In temeiul prevederilor art. 6 alin. (3) din Regulamentul de organizare si functionare
administrativd a Inaltei Curti de Casatie §i Justitie din 21 septembrie 2004, republicat, cu
modificérile si completirile ulterioare;

Avand In vedere:

- Prevederile art. 31 alin. (2) din Legea Arhivelor Nationale nr. 16 din 2 aprilie 1996,
republicatd, cu modificdrile si completérile ulterioare;

- Prevederile art. 4 si art. 5 din Instructiunile privind activitatea de arhivd la creatorii si
detindtorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi
nr. 217 din 23 mai 1996;

- Prevederile sectiunii 5> din Regulamentul de organizare si functionare administrativi a
Tnaltei Curti de Casatie si Justitie din 21 septembrie 2004, republicat, cu modificirile si
completarile ulterioare;

Presedintele Inaltei Curti de Casatie si Justitie emite urmitorul

ORDIN

Art. 1

(1) In cadrul inaltei Curti de Casatie si Justitie este organizat, in subordinea Presedintelui
Inaltei Curti de Casatie si Justitie compartimentul Arhiva generals, denumit in continuare
Arhiva generald, al cérei obiect de activitate este reglementat prin actele normative specifice
domeniului arhivistic. ' '

(2) Personalul Arhivei generale face parte din categoria functionarilor publici, in
conformitate cu prevederile Regulamentului de organizare si functionare administrativd a
Inaltei Curti de Casatie i Justitie si ale Statului de functii al Inaltei Curti de Casatie si Justitie.

(3) Prerogativele, competentele si atributiile personalului Arhivei generale sunt stabilite
prin figele de post anexe la ordinele de numire in functiile publice, cu avizul de specialitate al
Arhivelor Nationale, si prin prevederile actelor normative specifice categoriei profesionale,
domeniului arhivistic cét gi intregului domeniu Justitie.



Art, 2
(1) Arhiva generald a inaltei Curti de Casatie si Justitie detine urmatca:
principale:
a) Organizeazi Fondul Arhivistic al Inaltei Curti de Casatie si Justitie;
b) Asigurd la cerere si/sau din oficiu consilierea/indrumarea structuriloi/personaluivi
Tnaltei Curti de Casatie si Justifie pe linia domeniului de competent;
c) Asigurd protectia speciald pirtii structurale a Fondului National Arhivisiic al
Romaéniei detmuta de Inalta Curte de Casatie si Justltle in caz de rizboi sau de z!a nn“y
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asistenta de specialitate a Arhivelor Nationale;

d) Initiazd §i organizeazd activitatea de fintocmire/modificare/compleiarc ¢
Nomenclatorului Arhivistic al Inaltei Curti de Casai;le si Justitie; realizeazd demcrsurile
necesare obtinerii confirmérii Arhivelor Nationale i il supune aprobarii Presedinielui {nalici
Curti de Casatie si Justitie;

e) Verificd si preia de la structurile functionale, pe bazi de inventare si proces-verbal.
unititile arhivistice constituite; intocmeste inventare pentru documentele fard evidentd aflate
In depozit; asigurd evidenta tuturor documentelor intrate §i iesite din depozitul A rhivei
generale, pe baza registrului de evidentd curenti a intrérilor-iesirilor unitatilor arhivistice

f) Coordonatorul Athivei generale este de drept secretarul Comisiei de selut[onm Sh
in aceastd calitate, convoacd comisia in vederea analizirii unititilor arhivistice cu termene de
pastrare expirate i care, in principiu, pot fi propuse pentru eliminare ca fiind nefolositoare:

g) Intocmeste formele previzute de lege pentru aprobarea lucririi de sclectionare de
catre Arhivele Nafionale; asigurd predarea integrald a arhivei selectionate la unitatile de
recuperare;

h) Cerceteaza documentele din depozit in vederea eliberdrii certificatelor. copiilor sau
extraselor solicitate de persoane fizice si/sau juridice pentru dobandirea unor drepturi. in
conformitate cu legile In vigoare; asigurd si urmdireste respectarea prevederilor legale in
desfdsurarea tuturor activitdtilor ce presupun folosirea documentelor din Fondul Arhivistic al
Inaltei Curti de Casatie si Justitie;

1) Pune la dispozitie, pe bazd de semndturd, i tine evidenta documentelor imprumutate
structurilor creatoare; la restituire, verifici integritatea documentului fmprumutat; dupi
restituire, acestea vor fi reintegrate in fondul arhivistic;

j) Organizeazd depozitul de arhivd dupa criterii prealabil stabilite conform prevederilor
Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996; solicitd conducerii Inaltei Curti de Casatie si Justitie
dotarea corespunzitoare a incintelor Arhivei generale cu mobilier, mijloace P.S.1..
antiefractie, etc.; informeazd conducerea Inaltei Curti de Casatle si Justitie si propune misuri
in vederea asiguririi conditiilor corespunzétoare de pistrare si conservare a arhivelor:

k) Pune la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu
prilejul efectudrii actiunii de control privind situatia arhivelor Inaltei Curti de Casatie si
Justitie;

1) Pregiteste documentele (cu valoare istoricd) si inventarele acestora. in vederea
predarii la Arhivele Nationale, conform prevederilor Legii Arhivelor Nationale;

m) Tine evidenta matricelor sigilare folosite in cadrul Inaltei Curti de Casatie si Justitie,
pe care le inventariazd in ordinea dérii lor in folosints, intr-un registru, conform prevederilor
actelor normative in materie;

n) Comunic in termen de 30 de zile Arhivelor Nationale, infiintarea, reorganizarca sau
oricare alte modificdri survenite in activitatea Inaltei Curti de Casatie si Justitie, cu implicatii
asupra Arhivei generale.

0) Efectueazi toate lucrarile dispuse de Presedintele Inaltei Curti de Casatie si Justitie si
indeplineste orice alte sarcini incredintate de acesta.




Art. 3

(1) Prezentul ordin se va inainta Arhivelor Nationale in vederea obtinerii avizului de
specialitate in conformitate cu prevederile legale in materie.

(2) Data intrdrii in vigoare a prevederilor prezentului ordin este data primirii avizului
Arhivelor Nationale.

(3) Diligentele necesare obtinerii avizului de spemahtate al Arhivelor Nationale se vor
depune de Arhiva generald a Inaltei Curti de Casaie si Justitie, prin coordonatorul acestei
structuri functionale.

Art, 4
In termen de 10 zile de la data intrérii in vigoare a prezentului ordin, prin grija Serviciului
Informatici juridicd vor fi publicate pe site-ul Inaltei Curti de Casatie si Justitie urmitoarele
informatii publice conform Legii nr. 544/2001:
a) Competenta si atributiile Arhivei generale;
b) Structura organizatorica;
¢) Moduri de contact.

Art. §

In termen de 3 zile de la data intririi n vigoare a prezentului ordin, prin grija Arhivei
generale, prezentul ordin va fi comunicat personalului acesteia §i principalelor structuri
functionale ale Inaltei Curti de Casatie si Justitie.







